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Opdrachtnummer: ZWETH10z

Operationeel draaiboek 

Maatschappelijke stages Zaltbommel 

 



 
 
 

 

 

Gezamenlijke introductie Opdracht 

 

afsluitende actie 
processtappen stage 

 

 

 

STAGE 1 

Eigen afvalbak 

ontwerpen  

 

STAGE 2 

Opschoonactie rond 

winkelcentrum 

organiseren 

 

STAGE 3 

Lesgeven aan 

basisscholieren  

 

 

STAGE 4 

Buurtonderzoek 

zwerfafval 

 

STAGE 5 

Snoeproutes in kaart 

brengen 

 

STAGE 6 

Snoeproutes 

schoonhouden 

 

 

 

 

 

 

 

Dag(deel) excursie 

AVRI 

 

 

Eigen afvalbak 

ontwerpen 

Opschoonactie rond 

winkelcentrum 

organiseren  

Lesgeven aan 

basisscholieren 

Buurtonderzoek 

zwerfafval 

Snoeproutes in kaart 

brengen 

Snoeproutes 

schoonhouden 

 

Plaatsen van afvalbak 

 

Opschoonactie 

 

Plein of omgeving 

schoonmaken 

 

Bevindingen 

presenteren  

Bevindingen 

presenteren  

 

Bevindingen 

presenteren 



Stagemarkt 

Stagerichting kiezen 

 

Actie Verantwoordelijke Opmerking Deadline 

Personen benaderen voor stagebegeleiding Gemeente Zaltbommel -Werknemers die betrokken zijn bij de 
onderwerpen 

 
1-05-2012 

Stagebegeleider per stagerichting benoemen Gemeente Zaltbommel   

1-06-2012 

Stands regelen Gemeente Zaltbommel   

3-09-2012 

Posters regelen Gemeente Zaltbommel Aantrekkelijk maken van de stage. Met 

daarop de naam van de stage en de inhoud 

 

3-09-2012 

Inhoudelijke informatie  Gemeente Zaltbommel -Wat houdt de opdracht in 

-Wie begeleidt etc.  

 

3-09-2012 

Leuk beeldmateriaal Gemeente Zaltbommel Foto’s van voorbeelden van soortgelijke 

opdrachten van  internet 

 

3-09-2012 

Klaarmaken stands Gemeente Zaltbommel Ophangen posters 

Stands versieren 

Alle informatie beschikbaar stellen 

 

26-09-2012 

Onderwerp zo leuk en aantrekkelijk mogelijk 

presenteren 

Stagebegeleiders vanuit de 

gemeente Zaltbommel 

-Leerlingen lopen langs de stands en stellen 

vragen 

 

26-09-2012 



Leerlingen schrijven zich in bij de stage naar 
keuze 

Stagebegeleiders vanuit de 
gemeente Zaltbommel 

  
26-09-2012 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Gezamenlijke introductie 

Excursie AVRI 
 

Actie Verantwoordelijke  Opmerking Deadline 

Benaderen AVRI 
 

Gemeente Zaltbommel AVRI heeft toegezegd in principe mee te 
willen werken 

 
1-03-2012 

Dag inplannen Gemeente Zaltbommel, AVRI en 
Cambium College 

  
1-05-2012 

Begeleiders voor de excursie regelen 
 

Gemeente Zaltbommel Kunnen de stagebegeleiders zijn, wellicht één 
van de MaS-coördinatoren 

 
1-06-2012 

Vervoer regelen 
 

Gemeente Zaltbommel   
3-09-2012 

Regelen van camera’s Stagairs   
3-09-2012 

Auto’s/ bus(je) op school Vervoerders 

 

  
3-10-2012 

Leerlingen verzamelen op school Begeleiders Zorgen dat alle leerlingen een plek hebben  
3-10-2012 

Rondleiding bij de AVRI Werknemers van de AVRI -Alle aspecten van het bedrijf worden laten 
zien en werknemers vertellen over 
werkzaamheden  

-Leerlingen maken foto’s  

-Leerlingen stellen vragen 

 
3-10-2012 



Terugkeer naar school Begeleiders Zorgen dat iedereen weer mee teruggaat  
3-10-2012 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. Eigen afvalbak ontwerpen 
 

Actie Verantwoordelijke  Opmerking Deadline 

Het benaderen van technici die zich bezighouden 

met het ontwikkelen van prullenbakken 

Gemeente Zaltbommel Zij kunnen helpen bij de technische aspecten, 

misschien van de AVRI of van de gemeente.  
1-05-2012 

Overleg met de technici  Gemeente Zaltbommel Vragen of zij de leerlingen willen ondersteunen 
bij het bepalen van de eisen voor de 
afvalbakken 

1-05-2012 

Dag inplannen met de technici Gemeente Zaltbommel De dag inplannen waarop de technici de 
leerlingen kunnen ondersteunen 

1-06-2012 

Een bijeenkomst inplannen voor de presentaties Gemeente Zaltbommel Zodat de leerlingen hun ontwerp kunnen 

presenteren 

3-09-2012 

Handleiding voor leerlingen Gemeente Zaltbommel Waarin de precieze opdracht staat 
omschreven 

3-09-2012 

Uitnodigen bewoners en ondernemingen voor de 
presentaties 

Gemeente Zaltbommel  4-10-2012 

Uitzoeken van de voorwaarden en eisen voor een 
afvalbak 

Stagiairs Internet, docenten of AVRI raadplegen 15-10-2012 

Groepjes vormen   Voor het bespreken van de voorwaarden en 
eisen en de afvalbakken 

22-10-2012 

Bespreken van de voorwaarden en eisen Stagiaires met de technici In groepjes bespreken van de voorwaarden en 
eisen en technici lichten voor en beantwoorden 
alle vragen 

30-10-2012 

Afvalbak ontwerpen Stagiairs -Elke stagiair ontwerpt een eigen afvalbak 29-11-2012 



Afvalbak bespreken Groepjes van stagiaires Elk groepje bespreekt alle ontworpen 
afvalbakken en samen kiezen ze de beste uit 
om te presenteren 

30-11-2012 

Presentaties Stagiairs Elk groepje presenteert hun ontwerpen 
Jury bepaalt  welk ontwerp gerealiseerd wordt 

14-12-2012 

Plaatsen van de afvalbakken Gemeente Zaltbommel en stagiairs - Winnende groepje stagiairs onthult de 
afvalbak. De gerealiseerde afvalbak wordt 
geplaatst. 

7-2-2013 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Opschoonactie rond het winkelcentrum                                                                                  organiseren 

Actie Verantwoordelijke  Opmerking Deadline 

Benaderen van Gemeente/ AVRI/ docenten ter 

begeleiding 

Gemeente Zaltbommel om een aantal leerlingen te begeleiden bij de 

organisatie van de Opschoonactie 

1-05-2012 

Overleg Gemeente/ AVRI/ docenten Gemeente Zaltbommel Welke hulp zou mogelijk zijn 
-Hoeveel uur 
-Wanneer 
-Hoeveel leerlingen 

1-06-2012 

Overleg gemeente/ AVRI/ docenten Gemeente Zaltbommel -Herhalen afspraken en doorspreken van alle 
dagen  

3-09-2012 

Handleiding voor leerlingen  Gemeente Zaltbommel Waarin de precieze opdracht staat uitgelegd 3-09-2012 

Plannen van een datum voor de opschoonactie Stagiairs en begeleiders van AVRI, 

docenten of de gemeente 

 5-10-2012 

Toewijzing van taken Stagiairs en begeleiders Individueel, in duo’s of in groepjes kiezen de 
stagiairs voor een taak in de organisatie van 
de opschoonactie. Te denken valt aan: 
-een team dat voor de pers zorgt; 
-een team dat verantwoordelijk is voor nieuwe 
media; 
-een team dat ondernemers enthousiasmeert 
om een bijdrage aan de actie te leveren; 
-een team dat voor het materiaal zorgt; 
-een team dat bewoners probeert te activeren 
om mee te doen 
-een team dat voor het wedstrijdelement gaat 
zorgen 

5-10-2012 

Gezamenlijk een naam en slogan bedenken Stagiairs De naam en slogan wordt gebruikt voor de 
promotie van de Opschoonactie 

Binnen een 
week na de 
toewijzing van 



de taken 

Persbericht opstellen en toeleveren aan de krant Team “pers”  -Informatie over de actie: 
-Wanneer 
-Waar 
-Hoe laat 

Binnen 2 
weken na het 
bedenken van 
een naam en 
slogan 

Bewoners benaderen om te participeren Team “participatie” -Langs de deuren met een registratieformulier 
om te vragen of zij mee willen doen 

Vanaf het 
moment dat 
de naam en 
slogan is 
bedacht  

Aankondigen van de actie op social media Team “Social Media” -Aanmaken van een Facebook en Hyves 
pagina 
-Uitnodigen van vrienden en kennis om lid te 
worden van de pagina 
-Op Twitter de opschoonactie aankondigen 
-Berichtje voor de op de website van de 
school opstellen 

Binnen 2 
weken na het 
bedenken van 
een naam en 
slogan 

Ondernemers benaderen  Team “Ondernemers”  -Bijdrage aan hapjes en drankjes 
-Helpen bij het opruimen 

Na het 
bedenken van 
de naam 
hebben de 
leerlingen hier 
4 weken de 
tijd voor 

Invulling van de dag bepalen Team “Opschoonactie” -Wedstrijdelement bedenken 
-Openingsspeech schrijven 
-Bedankwoordje schrijven 

Minstens 3 
weken 
voordat de 
opschoonactie 
is moet dit 
bepaald zijn 



Pers benaderen om langs te komen tijdens de 
opschoonactie 

Team “Pers”  -Voor een artikel over de opschoondag 
-Voor het maken van fotos’s 

3 weken voor 
de 
opschoonactie 

Regelen van materialen Team “Prikkers” -Prikkers 
-Handschoenen 
-Vuilniszakken 
-Ringen 

2 weken voor 
de 
opschoonactie 
moet dit 
geregeld zijn 

Tweede persbericht opstellen en toeleveren aan 
de krant 

Team “Pers” 
  

-Herinnering aan de opschoonactie 1 week voor 
de actie moet 
het bericht 
geplaatst zijn 

Opschoonactie Burgemeester of wethouder en 
stagiairs 

-Ontvangst  
-Openen van de dag 
-Prikken 
-Jureren bij de wedstrijd 
-Afsluiten van de dag 

Nader te 
bepalen 

Persbericht opstellen Team “Pers”  Resultaten van de Opschoonactie Binnen een 
week na de 
opschoonactie 

 

 

 

 

 

 



3. Lesgeven aan basisscholieren 
 

Actie Verantwoordelijke  Opmerking Deadline 

Overleg met AVRI Gemeente Zaltbommel -Vertellen over de maatschappelijke stage en 
dat de leerlingen ondersteuning zouden 
kunnen gebruiken bij het voorbereiden van de 
les. Vragen of iemand van de AVRI wil helpen 
begeleiden 

01-05-2012 

Overleg met aantal basisscholen Gemeente Zaltbommel -Over de maatschappelijke stage en dat 
leerlingen hun bevindingen zullen presenteren 
op basisscholen. Vragen of zij mee zouden 
willen werken. 

01-05-2012 

Afspraken maken met de  begeleiders ter 

ondersteuning  

Gemeente Zaltbommel -Wie van AVRI  wil ondersteunen 

-Wanneer de ondersteuning nodig is en voor 

hoe lang 

-Afspraken maken over welke dagen zij hulp 

kunnen bieden 

-Hoeveel kinderen 

01-06-2012 

Een aantal thema’s moeten geselecteerd worden Gemeente Zaltbommel Te denken valt aan: afvalverwerking, afval en 

de natuur, problemen & oplossingen in 

Zaltbommel omtrent zwerfafval etc.  

3-09-2012 

Overleg met AVRI Gemeente Zaltbommel Afspraken nog een keer herhalen en alles 
doorspreken 

3-09-2012 

Afspraken maken met de basisscholen over de 

voorlichtingsles   

Gemeente Zaltbommel in overleg 

met stagairs 

-Afspraken over de dag, de tijd die de les zal 

innemen en welke groepen 

3-09-2012 

Regelen van camera’s  Stagiairs  3-09-2012 



Uitkiezen van thema Stagiairs -Ieder kiest een thema 10-10-2012 

Informatie op internet zoeken Stagiairs  10-10 t/m 

24-10-2012 

Beeldmateriaal uitzoeken Stagiairs -Foto’s van de excursie 

-Foto’s maken van plekken waar veel afval ligt 

-Foto’s op internet zoeken 

24-10 t/m 

31-10-2012 

Lessen in elkaar zetten Stagiairs met behulp van AVRI -Samen proberen ze een mooie les in elkaar te 

zetten, met alle beschikbare informatie 

31-10 t/m 

21-11-2012 

Lesgeven Stagiairs -Les geven aan de leerlingen van de voor jou 

bestemde basisschool 

3-12 t/m 17-

12-2012 

Prikactie Stagiairs met behulp van de 
basisschool 

Onder leiding van de stagiairs en de docent 
gaan de basisscholieren de schoolomgeving 
schoonmaken.  

Na de 
informatieles 

 

 

 

 

 

 

 



4. Buurtonderzoek zwerfafval 
 

Actie Verantwoordelijke  Opmerking Deadline 

Contact leggen met wijkagent en medewerkers van 

de reinigingsdienst  

Gemeente Zaltbommel Zodat leerlingen hen kunnen interviewen 1-05-2012 

Handleiding voor leerlingen  Gemeente Zaltbommel Waarin de precieze opdracht staat uitgelegd 3-09-2012 

Kiezen van de buurten Stagiairs Wie gaat welke buurt onderzoeken Tot 10-10-
2012 

Opstellen van interviews of enquêtes Stagiairs Om subjectieve overlast van zwerfafval te 
achterhalen 

Tot 31-10-
2012 

Afspraken maken voor interviews Stagiairs Benaderen van wijkagent, reinigingsdienst en 
bewoners 

Tot 7-11-
2012 

Interviews en enquêtes afnemen Stagiairs Onder de bewoners, wijkagent en 
reinigingsdienst 

Tot 28-11-
2012 

Verslag schrijven en presentatie voorbereiden Stagiairs -Over de bevindingen Tot 19-12 

Presenteren van bevindingen Stagiairs -Over de bevindingen 19-12-2012 

 

 

 

 

 



5. Snoeproutes in kaart brengen 
 

Actie Verantwoordelijke  Opmerking Deadline 

Contact leggen met Boa’s Gemeente Zaltbommel Zodat leerlingen met hen snoeproutes kunnen 

controleren 

1-05-2012 

Overleg met Boa’s Gemeente Zaltbommel Afspraken maken over begeleiding bij het 
controleren van de snoeproutes 

1-06-2012 

Overleg met Boa’s Gemeente Zaltbommel Om alle afspraken nog een keer door te 
spreken 

3-09-2012 

Regelen van een goede plattegrond van 

Zaltbommel 

Gemeente Zaltbommel  3-09-2012 

Handleiding voor leerlingen  Gemeente Zaltbommel Waarin de precieze opdracht staat uitgelegd 3-09-2012 

Op een plattegrond school- en snacklocaties 
aanwijzen  

Stagiair Waar gaan leerlingen naar school en waar 
halen zij hun snacks tijdens de pauze en 
tussenuren 

Tot 17-10-
2012 

Routes op de plattegrond aangeven Stagiair Aangeven hoe de scholieren van de 
schoollocaties naar de snacklocaties toelopen 

Tot 24-10-
2012 

Inspecteren van de aangewezen routes Stagiair en Boa’s Samen met de Boa gaat de stagiair de routes 
controleren, als leerlingen inderdaad hun afval 
op straat gooien, worden die aangesproken 
-Foto’s maken 

Tot 7-11-
2012 

Verslag schrijven en presentatie voorbereiden Stagiair -Over de bevindingen Tot 4-12-
2012 

Presenteren van bevindingen Stagiair -Over de bevindingen 6-12-2012 

 



6. Snoeproutes Schoonhouden 
 

Actie Verantwoordelijke  Opmerking Deadline 

Conciërge, Boa’s en reinigingsdienst op de hoogte 
stellen van de stage  

Gemeente Zaltbommel Zodat hij/ zij wellicht kan begeleiden bij het 
zwerfafval opruimen 

1-05-2012 

Overleg met de reinigingsdienst Gemeente Zaltbommel Afspraken maken voor begeleiding  1-06-2012 

Overleg met de Boa’s Gemeente Zaltbommel Afspraken maken voor begeleiding 1-06-2012 

Overleg met de conciërge Gemeente Zaltbommel Afspraken maken voor begeleiding 1-06-2012 

Bepalen van maatstaaf voor het opruimen van 

afval 

Gemeente Zaltbommel De stagiair zal op de snoeproute zwerfafval 

opruimen, om te controleren of dit goed 

gebeurt zal een maatstaaf moeten worden 

opgesteld om de inzet van de stagiair te 

meten 

3-09-2012 

Overleg met de conciërge, Boa’s en 
reinigingsdienst 

Gemeente Zaltbommel Ter herhaling van de afspraken 3-09-2012 

Handleiding voor leerlingen  Gemeente Zaltbommel Waarin de precieze opdracht staat uitgelegd 3-09-2012 

Uitkiezen van een snoeproute Stagiair De stagiaire is voor deze route 
verantwoordelijk 

Vanaf 6-12 
t/m 13-12-
2012 

Zoeken van een partner die helpt bij het opruimen 
van het zwerfafval 

Stagiair -Buurtbewoner, docent of vrijwilliger 
-Als de stagiaire niemand kan vinden kan de 
conciërge. Boa of iemand van de 
reinigingsdienst helpen 

Van 13-12 
t/m 1 week 
na de 
kerstvakantie 
2013 

Snoeproutes schoonhouden Stagiair met partner -Samen met de partner elke week minstens 
een uur zwerfafval prikken op de gekozen 

12 weken 
lang elke 



snoeproute 
-Opgehaald afval wordt naar school gebracht, 
waar het wordt gewogen 
-Foto’s maken van het verzamelde afval 

week een 
uur (t/m 21-
03-2012) 

Presentatie voorbereiden Stagiair -Over de bevindingen Tot 28-03-
2013 

Presenteren van bevindingen Stagiair -Over de bevindingen 29-03-2013 

 


